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SZABALYZAT
A KOTELEZETTSEGVALLALAS ES A
KAPCSOLODO FOLYAMATOK RENDJEROL

Az éallamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 36. § - 38. §-ai és a végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 45. §, 46. §, 52. § - 60. § rendelkezései alapjan a
kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités, az
utalvanyozas rendje az aladbbiak szerint keriil szabélyozasra:

1. Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés

1.1

Kotelezettségvallalasnak minésiil minden olyan intézkedés, amely alapjan a Nemzetiségi
Onkorményzatra fizetési kotelezettség vagy maés teljesitési kotelezettség harul. A
kotelezettségvallalasban az arra jogosult személy utasitast ad az aruszallitas, szolgaltatas,
munkavégzés megrendelésére, és kotelezi magat arra, hogy a megrendelt arut atveszi, a
teljesitett szolgaltatas, illetve az elvégzett munka ellenértékét kiegyenliti.

Kotelezettséget a koltségvetésben megtervezett elbirdnyzat terhére lehet vallalni. A
kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre all6 szabad
eldiranyzatot, vagyis a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalas
az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal €s mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett Osszegli vagy modositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig terjedhet. A maés
fizetési kotelezettség tartalmat részletesen az 1.2. f) pont tartalmazza.

1.2 Az 1.1. pont alapjan kételezettségvallalasnak mindsiilnek az alabbiak:

a) minden a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kitott szerzodés;

b) aNemzetiségi Onkormanyzat nevében alirt és visszaigazolt megrendeld;

c) munkaltatéi mindségében aldirt minden munkaviszonnyal kapcsolatos, illetve
munkaviszonybdl eredd megallapodas (pl. jogviszony Iétesitése és megsziintetése,
tanulmanyi szerzodés kotése, potlékok megéllapitasa, stb.);

d) a nyertes palyazatokrol kiadott dontési lista (a dontési lista alapjan kiadott tamogatési
okiratok vagy megkotott tdmogatasi szerzodések a tamogatasi dontés végrehajtasanak
tekintend6k, 6nmagukban nem jelentenek 1j kotelezettségvallalast);

e) a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény szerint a kozbeszerzési eljarast
meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati kiiras, tovabba minden
olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit;

f) mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthatd birdsagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthatd hatosagi
dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megéllapitasanak
modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd koételezé eldirdson
alapul6 fizetési kotelezettség.

1.3 A kotelezettsegvallalasok kozos szabalyai:
a) az Aht. 36/ § rende kezase alapjan:
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- A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat
terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csékkentett
Osszegli eredeti vagy modositott kiadédsi el6irdnyzatok (a tovabbiakban: szabad
eloiranyzat) mértékeéig keriilhet sor.

- Az allamhaztartds 6nkormanyzati alrendszerében tobb év vagy a koltségvetési éven
tali év kiadési el6iranyzata terhére kotelezettségvallalasra az iranyitdé szerv dltal
megallapitott, ennek hianyaban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyez6
Osszegll kiadasi eldirdnyzatok szabad eldirdnyzatinak mértékéig kertilhet sor, amelynek
fedezetét a kotelezettséget vallalo részére a tervezésekor biztositania kell.

b) 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. 46. § rendelkezése alapjan:

- a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére abban az esetben vallalhato kotelezettség,
ha az abbol szarmazd valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év junius 30.-dig
megtorténik,

- a hatdrozatlan ideji vagy koltségvetési évet kovetd év junius 30.-a utani idépontra is
fizetési kotelezettséget tartalmazd hatdrozott idejii fizetési kotelezettség (tobb év
elbiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalas) esetén a:
= december 31.-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
= december 31-ét kvetden esedékes fizetési kitelezettségek az esedékesség szerinti év
kiadasi elbiranyzataira vallalhato kotelezettség;

c) kotelezettségvallalas csak irdsban torténhet pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi
teljesités esedékességét megel6zden;
&) nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas:
- 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. 53.§ (1) bekezdése alapjan:
=a200.000 Ft-ot meg nem halad¢ kifizetések,
=a fizetési szamlakrdl a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas, kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége,
=mas fizetési kitelezettségek: a jogszabilyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdsagi, hatdésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettseg Osszegét
vagy az Osszeg megallapitasanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd
eldirdson alapuld fizetési kotelezettség,
e) a pénziigyi rendezéshez sziikséges dokumentumok a szamla, a szamlaval egy tekintet ala
esO okirat, vezetdi rendelkez0 levél, érvényesités, utalvanyozés;

f) tobboldalas dokumentum esetén a pénziigyi ellenjegyzonek és a kotelezettségvallalonak
valamennyi oldalt le kell szigndlnia, az utolsoé oldalt az alairasaval és az alairas datuméaval
el kell latnia;

g) a 200.000 Ft alatti, elézetes irasbeli kotelezettségvallaldshoz nem kotott kifizetésekrol
évente havi b/oﬁ'tés‘b_ja'n kiilon analitikus nyilvantartést kell vezetni. A nyilvantartast Sopron
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1.4.

1.5

1.6

Megyei Jogli Véros Polgarmesteri Hivatal —szamviteli és vagyonnyilvantartasi csoportja
végzi. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a kotelezettségvallalassal érintett kifizetés:
- sorszamat,
- keltezését,
- jogcimét,
- megnevezesét,
- bizonylat szamat,
- Osszegét (Ft),
- jogosult nevét, adészamat/adoéazonosité szamat, bankszdmlaszamat,
- elrendel®jét,
- kotelezettségvallalas forrasat:
=targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettségvallalas,
=targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettségvallalas,
=targyévben kovetkezd évek elbirdnyzatai terhére vallalt kotelezettségvallalas,

Az allamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. toérvény 36. § (7) és 37. § (2) bekezdései,
valamint az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet figyelembevételével a Nemzetiségi Onkorményzatnal kotelezettségvallalé a
Nemzetiségi Onkorményzat elnéke, vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott személy(ek).

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa a jelen szabalyzat 1- 2. szamu
melléklete alapjan, ami harom példanyban késziil: egy tigyirati, egy Kozgazdasagi
Osztalyra leadott, egy személyes példany. A név szerinti felhatalmazés és visszavonas
elkészitéséért a pénziigyi csoportvezetd felelds.

Kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztdsat, valamint aldirdsdnak mintdjat jelen
szabalyzat 5. szamt melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra jogosultakrdl késziilt nyilvantartas folyamatos naprakész
vezetéséért a pénziigyi csoportvezetd felelés. A mindenkori aktualis nyilvantartasbol egy
példanyt a Jegyz6i Irodara, két példanyt a Kozgazdasagi Osztalyra le kell adni az
érvényesség hatalyba lépéséig.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdéje a Nemzetiscgi Onkormanyzat elndke és a
jegyzd altal irdsban kijelolt, a Nemzetiségi Onkorményzat munkaszervezetének feladatait
ellato Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban allé személy(ek).

A pénziigyi ellenjegyz6 a feladatai ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe. A
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyb6zodnie arr6l, hogy a szabad elSirdnyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkoz6 szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a leirtaknak, akkor a 368/2011. (XIIL.
31.) Korm. rendelet 54. § (3) — (4) bekezdésekben foglalt szabalyokat kell megfelelen
alkalmazni.
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1.7

1.8

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd utalas megjeldlésével, a pénziigyi
ellenjegyzo alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzést végzd személy, név szerinti kijelolése és a kijeldlés visszavonésa
minden esetben csak i{rasban torténhet jelen szabalyzat a 3., 4. szdmu melléklete alapjan,
ami harom példanyban késziil: egy ligyirati, egy Kozgazdasagi Osztalyra leadott, egy
személyes példany. A megbizds €és a megbizas visszavonasa elkészitéséért a pénziigyi
csoportvezett felelds.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsanak mintéjat jelen
szabalyzat 5. szamua melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéséért a pénziigyi csoportvezetd felelds. A mindenkori aktuélis nyilvantartasbol egy
példanyt a Jegyz6i Irodara, két példdnyt a Kozgazdasagi Osztalyra le kell adni az
érvényesseg hatdlyba l€péséig.

1.9 A kotelezettségvallalast kovetéen a NAVISION Integralt programban olyan

nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol
sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 56. §-aban foglaltakat.

2. A pénziigyi teljesitések rendje

2.1 A teljesitésigazolas a kiadas érvényesitése elott torténik. A teljesitésigazolas soran

ellenérizheté okmanyok alapjan ellenorizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének
jogossagat, osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalés
esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden
esedekes - annak teljesitését.

A szamla, illetve kifizetési kotelezettséget tartalmazéd dokumentum kézhezvételét kovetden
a teljesitésigazolé harom munkanapon beliil a teljesitésigazolassal ellatott dokumentumot
atadja a Kozgazdasagi Osztaly vezetdjének.

A szabalyzat 3. pontjdban megjelolt és irdsban is kijelolt teljesitésigazolok, az erre
rendszeresitett standard szovegli bélyegzOvel az alap bizonylaton és a NAVISION
programban igazoljak a teljesitést.

A teljesitésigazolashoz hasznalt bélyegzé szdvegezése:

,FBzennel igazolom a beszerzett termék, aru, igénybevett szolgéltatds, beruhézas, felijitas
teljesitését, a ........... 7715111 E RO (kot. vall. formaja) alapjan vallalt
............................ (feladat megnevezése) szamlazott Gsszege kifizetheto.

SOProt; suis. <y - Vi PP, (V.
Teljesitésigazolo”
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A teljesités igazoldsara az elndk, vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

A teljesitésigazolast végz6 személyek név szerinti kijellése és a kijelolés visszavondsa
minden esetben csak irasban térténhet jelen szabalyzat 3., 4. szamu melléklete alapjan, ami
harom példdnyban késziil: egy igyirati, egy Kozgazdasigi Osztilyra leadott, egy
személyes példany. A megbizas és a megbizas visszavonasa elkészitéséért a pénziigyi
csoportvezeto felelds.

A teljesitésigazolasra kijeldltek nevét, beosztdsat, valamint alairdsdnak mintdjat jelen
szabalyzat 5. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A teljesitésigazolast végzd személyekrodl késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéséért a pénziigyi csoportvezetd felelos.

A mindenkori aktudlis nyilvantartasbol egy példanyt a Jegyz6i Irodara, két példanyt a
K 6zgazdasagi Osztalyra le kell adni az érvényesség hatéalyba lépéséig.

A Kozgazdasagi Osztaly vezetGje a teljesitésigazolt dokumentumok érvényesitésérol 3
munkanapon beliil gondoskodik.

2.2 A jogszabalyi lehetoség alapjan a bevételeket nem kell teljesités igazolni.

2.3 Az érvényesités a teljesitésigazolason alapul.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellenérizni kell az Osszegszerliséget, a

fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az &llamhaztartasi

szamviteli kormanyrendelet el6irdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat

megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd a fentiekben elvégzett vizsgalat alapjan szabalytalansagot

észlel, koteles ezt jelenteni az utalvanyozdénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt

kovetden az utalvanyozé erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a 368/2011. (XIIL 31.)

Korm. rendelet 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Az érvényesités tartalmazza:

- az "érvényesitve" megjelolést,

- amegallapitott Gsszeget €s a bontasét (nettd dsszeg, AFA 6sszeg),

- akonyvviteli elszdmolésra utal6 fokonyvi szdmlaszamot, a térzsszamot, a kormanyzati
funkciot és amennyiben van, a koltséghelyet,

- az érvényesités datumat,

- az érvényesito alairasat.

A fenticket a programbdl kinyomtatott, a 2.5. pontban leirt utalvinyrendeleten kell

megjeleniteni, a gépben, a Navision programban elvégezni.

Ervényesitést a Nemzetiségi Onkorményzat elndke és a jegyzé altal irdsban megbizott, a

Polgarmesteri Hivatal alkalmazdsdban 4all6 dolgozd végezhet. A név szerinti irdsos

megbizésra és megbizés visszavondsra a jelen szabalyzat a 3., 4. szamu melléklete alapjan

keriilhet sor, ami harom példanyban késziil: egy ligyirati, egy Kozgazdasagi Osztalyra

leadott, egy személyes példany. A megbizas és visszavonas elkészitéséért a pénziigyi

csoportvezetd. felelds,,
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Az érvényesitési feladatot végzd személyek nevét, beosztdsat, valamint aldirdsanak
mintdjat jelen szabalyzat 5. szdmu melléklete szerinti nyilvantartds tartalmazza. Az
érvényesitési feladatot végzd személyekrdl késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéséért a pénziigyi csoportvezetd felel¢s. A mindenkori aktualis nyilvantartasbol egy
példanyt a Jegyzdi Irodara, két példanyt a Kozgazdasagi Osztdlyra le kell adni az
érvényesség hatalyba 1épéséig.

2.4 Az utalvany ellendrzése soran meg kell gy6zddni, hogy a teljesitésigazolas és az
érvényesités megtortént-e, €s a jelen szabélyzat el6irdsaiknak megfelelé-e. Az
utalvanyellen6rzé az érvényesit altal kinyomtatott utalvanyrendeleten aldfrasaval és a
datum megjelolésével igazolja a feladat elvégzését. Az utalvanyellenérzési 1épést a
Navision programban is elvégzi.

Az utalvany ellenérzésére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a jegyzd altal irasban
megbizott személy jogosult. A névszerinti irasos megbizas, illetve a megbizas
visszavonasa minden esetben irasban torténhet a jelen szabélyzat 3., 4. szam( melléklete
alapjan, ami harom példanyban készil: egy tigyirati, egy Kozgazdasagi Osztalyra leadott,
egy személyes példany.

A megbizas és visszavonas elkészitéséért a pénziigyi csoportvezetd felelds.

Az utalvéany ellen6rzési feladatot ellatd személyek nevét, beosztasat, valamint alafrasanak
mintajat a szabalyzat 5. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az utalvany ellendrzési feladatot végzd személyekrol késziilt nyilvantartds folyamatos
naprakész vezetéséért a pénziigyi csoportvezeto felelds.

A mindenkori aktualis nyilvantartasbol két példanyt a Kozgazdasagi Osztalyra le kell adni
az érvényesség hatalyba lépéséig.

2.5 Utalvanyozni kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet, az utalvany ellendrzést kovetden.
A kiilon irdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell
tiintetni:

a)  az "utalvany" szot;

b)  akoltségvetési évet;

c) abefizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét;

d) afizetés idOpontjat, modjat, sszegét, devizanemét;

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend €s korméanyzati funkcié szerinti szamat, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szdmldjanak szamat,

f)  amegterhelendd, jovairandd bankszdmla szamat és megnevezését;

g)  akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat;

h) a 2.4 pontban leirt érvényesitést, ¢s az utalvanyt ellenérz6 keltezéssel ellatott
alairasat,

i)  azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

Az utalvanyozast a Navision programban is el kell végezni.
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SZABALYZAT ,
A KOTELEZETTSEGVALLALAS ES A
KAPCSOLODO FOLYAMATOK RENDJEROL

Utalvanyoz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat az elnok vagy az altala kijelolt személyek. A
név szerinti megbizas, illetve a megbizis visszavondsa a jelen szabdlyzat 3., 4. szdmu
melléklete alapjan, ami harom példanyba késziil: egy tigyirati, egy Kozgazdasagi Osztilyra
leadott, egy személyes példany. A megbizas €s a megbizds visszavondsa elkészitéséért a
pénziigyi csoportvezetd felelos.

Az utalvanyozasi jogkort gyakorld személyek nevét, beosztasat, valamint alairdsdnak
mintdjat jelen szabalyzat 5. szdmu melléklete szerinti nyilvéantartds tartalmazza. Az
utalvanyozasi jogkort gyakorld személyekrdl késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéséért a pénziigyi csoportvezetd felelés. A mindenkori aktudlis nyilvantartasbél egy
példanyt a JegyzOi Irodara, két példanyt a Kozgazdasagi Osztalyra le kell adni az
érvényesség hatalyba 1épéséig.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

- a kozigazgatdsi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi
ad6 rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

- a fizetési szamla vezetésével ¢és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dfjakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

- az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését.

2.6 A 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 60. §-a alapjan a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan azonos személy nem lehet.
Az érvényesité személy ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozdsra jogosult, a teljesitésigazold és az utalvanyt
ellen6rz6 személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozéasi és
teljesitésigazolasra iranyulo feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latnd el.

3. Pénziigyi ellenjegyzdk, kitelezettségvallalok, teljesitésigazolok, érvényesitdk, utalvanyt
ellendrzdk és utalvanyozok feladatonkénti meghatdrozasa

Pénziigyi ellenjegyzo: kozgazdasagi  osztalyvezetd,  tavolléte  vagy
akadalyoztatisa esetén koltségvetési osztalyvezetod
helyettes, szamviteli €s vagyon- nyilvantartasi
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SZABA'LYZAT
A K(")TE'ILE_ZETTSEGV/\LLALAS ES A
KAPCSOLODO FOLYAMATOK RENDJEROL

csoportvezetd, pénziigyi csoportvezetd, koltségvetési
csoportvezetd

Nemzetiségi Onkorményzat elnoke vagy az altala
irasban megbizott személy

Kotelezettségvallalo:

Teljesitésigazolo: Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az altala
iradsban megbizott személy
Ervényesit: Polgarmesteri Hivatal szamviteli tigyintéz6i

Polgarmesteri Hivatal szamviteli {igyintéz6 II.,
koltségvetési és kozgazdasagi ligyintézd 11,
szamviteli és vagyon- nyilvantartasi csoportvezetd

Utalvanyt ellen6rzo:

Utalvanyozo: Nemzetiségi Onkorméanyzat elnoke vagy az altala
irasban megbizott személy
4. A héazipénztaron keresztlil torténd fizetések rendjérdl a Pénz- és értékpapir

kezelésérdl sz0l6 Szabalyzat rendelkezik.

5. Zard rendelkezések

5.1 A jelen szabélyzatban foglaltak mell6zésével tortént kotelezettségvallalas esetén az
arrél tudomast szerzd koztisztviseld koteles a jegyzonek a szabalytalansigot jelezni. A
szabalyzat mell6zésével eljaré koztisztviseldvel szemben a jegyzd a Kttv. feleldsségre
vonasra vonatkozo szabalyai szerint jar el.

5.2 Helyettesités rendje:

Koztisztviselok esetében a jegyzot az aljegyzd, mas koéztisztviseldket a szervezeti
egység lgyrendjében, vagy a munkakori leirasukban megjeldlt koztisztviseld,
Osszeférhetetlenség esetén kozvetlen felettesiik helyettesiti.

53 A felhatalmazasrol, megbizasrdl és visszavonasrol rendelkezé dokumentumokat
utdlag is ellendrizhetd formdban, a szamviteli torvényben meghatarozott ideig meg kell
Orizni.

5.4 A jelen szabalyzat 2019. januar 2-idn Iép hatalyba és ezzel egyidejiilleg a 40418-
4/2014 sz. 1. valtozati Szabalyzat a kotelezettségvallalas és a kapesolodo folyamatok
rendjérdl a nemzetiségi 6nkormanyzatoknal hatalyat veszti.
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1. sz. melléklet

Sopron Megyei Jogu Varos
Nemzetiségi Onkormanyzatok

FELHATALMAZAS

A Soproni Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6testilletének hatarozata alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén a kotelezettségvallalasi jogkor
gyakorlasara 20... év ....ho ....napjatdl felhatalmazom

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

Sopron, 20... év ....h6 ...nap

PH:
elndk
- Y ———— jogkdr gyakorlasarél szold felhatalmazas egy példanyat
a mai napon atvettem.
Sopron, 20... év ...hd ...nap
alairas

*Ez a minta alkalmazanddé a koételezettségvallalasi jogkdr atruhazasara szoélo
felhatalmazashoz.
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2. sz. melléklet

Sopron Megyei Jogu Varos
Nemzetiségi Onkormanyzatok

FELHATALMAZAS VISSZAVONASA

Ertesitem, hogy a 20... év ....hé ....napjan kiadott kételezettségvallalasi jogkor
gyakorlasara sz6l6 felhatalmazast 20... év ....ho ....napjatol visszavonom.

Sopron, 20... év ....h6 ...nap

PaH;
elndk
B crmmmsnmmmamensusssinianis B S50 jogkor gyakorlasanak visszavonasarol sz6lo ertesités
egy példanyat a mai napon atvettem.
Sopron, 20... év ...hé ...nap
alairas

* Ez a minta alkalmazando a kételezettségvallalasi atruhazott jogkor visszavonasahoz.
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3. sz. melléklet

Sopron Megyei Jogu Varos
Nemzetiségi Onkormanyzatok

MEGBIzZAS

A kotelezettségvallalasok rendjérél szolé szabalyzat rendelkezései alapjan megbizom
...................................................... feladatok ellatasaval 20... év ....ho ....napjatol.

E feladatat a megbizott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

Sopron, 20... év ....hd ...nap

P.H.

Elnék jegyzd

A feladatok ellatasardl sz6l6 megbizas egy példanyat a
mai napon atvettem.

Sopron, 20... év ...h6 ...nap

alairas

* Ez a minta értelemszer(ien alkalmazandé a pénzigyi ellenjegyzés, vagy a
teljesitésigazolas, vagy az érvényesitési, vagy az utalvany ellen6érzése, vagy az
utalvanyozasi feladatot ellaté személy kijeldlésére sz6l6 megbizashoz is.
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4. sz. melléklet

Sopron Megyei Jogu Varos
Nemzetiségi Onkormanyzatok

MEGBIZAS VISSZAVONASA

Ertesitem, hogy a 20... év ... hé ...napjan kiadott ...............cccooiiiiiiiiiiiii
feladatra sz6l6 megbizast 20... év ....hé ....napjatdl visszavonom.

Sopron, 20... év ....hé ...nap

P H.
Elndk jegyzd
P 5 i emermem e S S0 feladatra kiadott megbizas visszavonasarél sz6l6

ertesités egy példanyat a mai napon atvettem.

Sopron, 20... év ...hé ...nap

alairas

*Ez a minta értelemszeriien alkalmazandé a pénzigyi ellenjegyzés, vagy a
teljesitésigazolas, vagy az érvényesitési, vagy az utalvany ellenérzése, vagy az
utalvanyozasi feladatok visszavonasahoz is.
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